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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ACTIVIDAD REALIZADA: APOYO ADMINISTRATIVO

o FECHA: 09 DICIEMBRE 2024.
HORA: 07:00 A 18:00.
LUGAR: ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL OFICINA DE SEGURIDAD Y
CONVIVENCIA
UPL 33-SOSIEGO

PERSONAS IMPACTADAS: N/A
PROBLEMATICAS IDENTIFICADAS: N/A
PUNTOS CRITICOS IDENTIFICADOS: N/A

OBJETIVO: REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE ASISTENCIA A LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS, EL MANEJO DE DOCUMENTOS E INFORMACION, TRAMITES,
ATENCION A USUARIOS, TANTO INTERNO COMO EXTERNOS, A CARGO DE LA
DEPENDENCIA, CON EL FIN DE COADYUVAR EN EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
INSTITUCIONALES.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

A las 07:00 horas, se dio inicio al apoyo administrativo en archivo y organizacion de las actas de
actividades realizadas en terreno del mes de noviembre y diciembre cronoldgicamente y Orfeo
(requerimientos solicitados por la comunidad, atencion a la ciudadania), apoyo en tema de logistica
decoracion de navidefia en el area de seguridad y convivencia y respuesta de Orfeo.
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9/12/2024
3-1 Avenida 1 de Mayo
San Cristébal

llustracion 1. Decoracmn de navidad en la oficina de seguridad y convivencia.

Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Cédigo: GDI-GPD-F029
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CONCLUSION DE LA ACTIVIDAD

Durante el mes de diciembre se llevé a cabo una serie de actividades administrativas y comunitarias con
el objetivo de optimizar la gestion institucional y fortalecer los lazos con la comunidad. Se organizd y
archivo de manera cronoldgica toda la documentacion generada en las actividades de campo, incluyendo
actas, requerimientos ciudadanos y oficios, garantizando asi la trazabilidad y accesibilidad de la
informacidn. Paralelamente, se brind6 apoyo logistico en la decoracion navidefia de la oficina creando un
ambiente festivo y acogedor, estas acciones demuestran el compromiso de la institucion por mejorar sus
procesos internos, fortalecer la relacion con la comunidad y brindar un servicio publico de calidad.

A las 18:00 se da por terminada la actividad.

COMPROMISOS DE LA REUNION

FECHA DE

No. |ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGA

1

2.

Elaborada por: NANCY MILENA LOPEZ MOJICA

Fecha de la proxima reunién: N/A  Lugar de la proxima reunion: N/A
Nota: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la Codigo GDI‘GPD"I,:O”
reunion. Vetsion: 6

Vigencia: 21 de agosto de 2024
Caso HOLA: 70103




